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	ΕΘΝΙΚΟ ΜΕΤΣΟΒΙΟ ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟ

ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ (Ε.Λ.Κ.Ε.)

Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Υποστήριξης (Μ.Ο.Δ.Υ.)
Ηρώων Πολυτεχνείου 9, Πολυτεχνειούπολη Ζωγράφου, 157 80  Αθήνα.  

( 210-772 1348, ( 210-772 4181  e-mail: ereyna@central.ntua.gr


ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΕΩΝ ΕΩΣ 20.000,00 ΕΥΡΩ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ
Ο έλεγχος του ορίου των 20.000,00€ για την επιλογή της διαδικασίας της απευθείας ανάθεσης γίνεται ανά έργο, ανά έτος και ανά αναλυτική κατηγορία δαπάνης. 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Στα συγχρηματοδοτούμενα έργα ο έλεγχος του ορίου των 20.000,00€ για την επιλογή της διαδικασίας της απευθείας ανάθεσης γίνεται ανά έργο και ανά αναλυτική κατηγορία δαπάνης και όχι ανά έτος αλλά για ολόκληρη τη διάρκεια του έργου.

· Έως το ποσό των 2.500,00€ (καθαρή αξία) απαιτείται η προσκόμιση μίας προσφοράς (χωρίς απόδειξη αλληλογραφίας), είτε μέσω διαδικτύου είτε φωτοτυπία (χωρίς σφραγίδα και υπογραφή)

· Από το ποσό των 2.500,01 έως τις 20.000,00€ (καθαρή αξία) απαιτείται η προσκόμιση τριών προσφορών. Η έρευνα αγοράς αποδεικνύεται  με γραπτή επικοινωνία (επιστολή, e-mail) με τους υποψήφιους αναδόχους (προηγείται των προσφορών) και στη συνέχεια με συλλογή γραπτών προσφορών  με μεταγενέστερη ημερομηνία στις οποίες η υπογραφή και η σφραγίδα θα πρέπει να είναι πρωτότυπες. Υπενθυμίζεται ότι στην έρευνα αγοράς περιγράφονται μόνο οι τεχνικές προδιαγραφές των αγαθών. Το αίτημα θα συνοδεύεται από Ποινικό Μητρώο(*) του Αναδόχου, Ασφαλιστική Ενημερότητα (**) και Φορολογική Ενημερότητα (***).

Ειδική Σημείωση: Στις προσφορές που αφορούν την προμήθεια εξοπλισμού στο πλαίσιο των έργων ΕΣΠΑ 2014-2020 και INTERREG θα πρέπει να αναγράφεται ότι: «Ο εξοπλισμός είναι καινούργιος και αμεταχείριστος». Σε διαφορετική περίπτωση θα πρέπει να προσκομισθεί βεβαίωση από τον Προμηθευτή ότι ο εν λόγω εξοπλισμός είναι καινούργιος και αμεταχείριστος.
Υπενθυμίζεται ότι:
(*) Απόσπασμα ποινικού μητρώου ή - ελλείψη αυτού - ισοδύναμου εγγράφου που εκδίδεται από αρμόδια δικαστική ή διοικητική αρχή του κράτους μέλους ή της χώρας καταγωγής ή της χώρας όπου είναι εγκατεστημένος ο εν λόγω οικονομικός φορέας 80 παρ. 2α (έκδοσης τελευταίου τριμήνου από την ημερομηνία κατάθεσης της σύμβασης) από το οποίο να προκύπτει ότι δεν υφίσταται τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση για τα αδικήματα του άρθρου 73 παρ. 1 του Ν. 4412/2016.  Η υποχρέωση αυτή εφαρμόζεται, επίσης, για το πρόσωπο που συνιστά μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του εν λόγω οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό. Ιδίως σε περίπτωση εταιρειών αφορά:

στις περιπτώσεις ΕΠΕ, ΙΚΕ, ΕΕ και ΟΕ: τους διαχειριστές
στις περιπτώσεις ΑΕ: τον Διευθύνοντα Σύμβουλο καθώς και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου

Αντί για την προσκόμιση αποσπάσματος ποινικού μητρώου γίνεται δεκτή η υποβολή υπεύθυνης δήλωσης εκ μέρους φυσικού προσώπου στις περιπτώσεις ατομικής επιχείρησης ή η υποβολή υπεύθυνης δήλωσης εκ μέρους του νόμιμου εκπροσώπου της επιχείρησης σε περίπτωση νομικού προσώπου η οποία θα πρέπει να συμπεριλαμβάνει και όλα τα πρόσωπα της προηγούμενης παραγράφου και με την οποία δηλώνεται ότι δεν υφίσταται τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση για τα αδικήματα του άρθρου 73 παρ.1 του Ν. 4412/16. (υποδείγματα υπεύθυνων δηλώσεων είναι αναρτημένα στο site του ΕΛΚΕ ΕΜΠ)

(**) Ασφαλιστική Ενημερότητα: 
α) Εφόσον υπήρχε έως 31/12/2016 υποχρέωση καταβολής ασφαλιστικών εισφορών ως εργοδότης και σε άλλο εντασσόμενο στον ΕΦΚΑ φορέα εκτός του τ.ΙΚΑ-ΕΤΑΜ δηλαδή τ.ΟΓΑ, τ.ΕΤΑΑ (ΤΣΑΥ, ΤΣΜΕΔΕ, ΤΑΝ), τ.ΕΤΑΠ-ΜΜΕ, θα πρέπει ο Ανάδοχος μαζί με την ασφαλιστική ενημερότητα να προσκομίσει και βεβαίωση μη οφειλής ασφαλιστικών εισφορών από τον εν λόγω ασφαλιστικό φορέα (τ.ΟΓΑ, τ.ΕΤΑΑ (ΤΣΑΥ, ΤΣΜΕΔΕ, ΤΑΝ), τ.ΕΤΑΠ-ΜΜΕ). 

β) Εφόσον ΔΕΝ υπήρχε έως 31/12/2016 υποχρέωση καταβολής ασφαλιστικών εισφορών ως εργοδότης και σε άλλο εντασσόμενο στον ΕΦΚΑ φορέα εκτός του τ.ΙΚΑ-ΕΤΑΜ δηλαδή τ.ΟΓΑ, τ.ΕΤΑΑ (ΤΣΑΥ, ΤΣΜΕΔΕ, ΤΑΝ), τ.ΕΤΑΠ-ΜΜΕ, θα πρέπει ο Ανάδοχος μαζί με την ασφαλιστική ενημερότητα να προσκομίσει και Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986 ότι δεν είχε έως 31/12/2016 υποχρέωση καταβολής ασφαλιστικών εισφορών ως εργοδότης και σε άλλο εντασσόμενο στον ΕΦΚΑ φορέα εκτός του τ.ΙΚΑ-ΕΤΑΜ.
(***) Φορολογική Ενημερότητα:

α) στις περιπτώσεις έκδοσης ενημερότητας μέσω του taxis θα πρέπει να επιλεγεί ως «Αιτία Έκδοσης» το πεδίο «Κάθε νόμιμη χρήση εκτός είσπραξης και εκτός μεταβίβασης ακινήτου»
β) στις περιπτώσεις έκδοσης ενημερότητας στις ΔΟΥ θα πρέπει η ενημερότητα που θα εκδοθεί να αναφέρει «Για συμμετοχή σε διαγωνισμό»

Η φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα θα πρέπει να βρίσκονται σε ισχύ τόσο κατά το στάδιο υποβολής των προσφορών όσο και κατά το στάδιο έγκρισης της δαπάνης από τον ΕΛΚΕ ΕΜΠ και στις περιπτώσεις όπου απαιτείται η υπογραφή σύμβασης έως και την ημερομηνία υπογραφής της. 

Οι προμήθειες που αφορούν αποκλειστικό/μοναδικό προμηθευτή θα εξετάζονται κατά περίπτωση. 

Η υποβολή του αιτήματος για την έκδοση απόφασης ανάληψης υποχρέωσης και έγκρισης δαπάνης γίνεται μέσω της ηλεκτρονικής πλατφόρμας στο link https://apps.edeil.ntua.gr/public
Στις περιπτώσεις απευθείας αναθέσεων ποσού μεγαλύτερου των 10.000,00 Ευρώ χωρίς ΦΠΑ ανά ανάθεση απαιτείται η σύναψη Σύμβασης με τον Ανάδοχο. Η Σύμβαση θα συνάπτεται και θα υπογράφεται από τον Ανάδοχο και τον Επιστημονικά Υπεύθυνο μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας έγκρισης της δαπάνης και θα κατατίθεται στο Πρωτόκολλο του ΕΛΚΕ με διαβιβαστικό του Επιστημονικά Υπεύθυνου για έλεγχο από το Τμήμα Διαχείρισης του ΕΛΚΕ, πριν την ημερομηνία έναρξής της. Η Σύμβαση θα είναι υπογεγραμμένη από τον Ανάδοχο.  και ύστερα από τον έλεγχο από τη Νομική Σύμβουλο του ΕΛΚΕ η Σύμβαση θα υπογράφεται από τον Πρόεδρο του ΕΛΚΕ και θα αναρτάται στο ΚΗΜΔΗΣ. Στη συνέχεια θα αποστέλλεται ενημερωτικό μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στον Επιστημονικά Υπεύθυνο από το Τμήμα Διαχείρισης ότι η Σύμβαση έχει αναρτηθεί. 

Το νέο έντυπο υλικό της σύμβασης βρίσκεται αναρτημένο στο link http://edeil.ntua.gr/index.php?p=entypo_yliko.

Για  την πληρωμή τιμολογίων εξωτερικού που αφορούν σε παροχή υπηρεσιών και σε δικαιώματα χρήσης λογισμικού απαιτείται η προσκόμιση του Έντυπου Αποφυγής Διπλής Φορολογίας.
Για όλες τις προμήθειες από το εξωτερικό αγαθών ή υπηρεσιών από 
1 – 20.000,00€, όπου ο επιθυμητός τρόπος πληρωμής είναι η προκαταβολή μέρους ή όλου του ποσού, απαιτείται η αναγραφή του τρόπου πληρωμής στις προσφορές των προμηθευτών. Μετά την πληρωμή, ο Επιστημονικός Υπεύθυνος θα πρέπει να προσκομίσει στην ΜΟΔΥ όλα τα δικαιολογητικά που τεκμηριώνουν την παράδοση του αγαθού ή τη λήψη των υπηρεσιών κατά περίπτωση.

Ειδικά, για τις προμήθειες ύψους μεγαλύτερου των 2.500,00€, όπου ζητείται προκαταβολή μέρους ή όλου του ποσού, απαιτείται η προηγούμενη έγκριση της Επιτροπής Ερευνών και Διαχείρισης του ΕΛΚΕ και η υπογραφή σύμβασης με τον προμηθευτή. 

Υπενθυμίζεται ότι, σύμφωνα με τα όσα ορίζονται στο Άρθρο 24 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ, δεν επιτρέπεται οποιαδήποτε επαγγελματική ή συγγενική σχέση μεταξύ των υποψήφιων ή τελικών Αναδόχων και των συμμετεχόντων στα έργα λόγω σύγκρουσης συμφερόντων. 

Παραλαβή οργάνων, αναλωσίμων και πάσης φύσεως υλικών και γενικών υπηρεσιών:
Το εκάστοτε τιμολόγιο πρέπει να συνοδεύεται από το αντίστοιχο έντυπο παραλαβής οργάνων, αναλωσίμων και πάσης φύσεως υλικών και γενικών υπηρεσιών.
· Έως το ποσό των 2.500,00€ (καθαρή αξία) Υπεύθυνος παραλαβής είναι ο Επιστημονικός Υπεύθυνος.

· Από το ποσό των 2.500,01 έως τις 20.000,00€ (καθαρή αξία) Υπεύθυνος παραλαβής είναι η τριμελής Επιτροπή Παραλαβής κάθε Σχολής για την προμήθεια οργάνων, αναλωσίμων και πάσης φύσεως υλικών και γενικών υπηρεσιών, η οποία συγκροτείται σε ετήσια βάση και αφορά τα ερευνητικά έργα κάθε Σχολής που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ ΕΜΠ (βλ. συνημμένο πίνακα).
Τα έντυπα Βεβαιώσεων Παραλαβής Οργάνων και Αναλωσίμων βρίσκονται αναρτημένα στο link http://edeil.ntua.gr/index.php?p=entypo_yliko
Πληροφορίες: 

1) κ. Γ. Αυγίας τηλ. 210-7724180     avgiasg@central.ntua.gr
2) κ. Κ. Γκάνης τηλ. 210-7724459   kgkanis@mail.ntua.gr 

ΕΠΙΤΡΟΠΕΣ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΟΡΓΑΝΩΝ, ΑΝΑΛΩΣΙΜΩΝ ΚΑΙ ΠΑΣΗΣ ΦΥΣΕΩΣ ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΙ ΓΕΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΑ ΕΡΓΑ ΤΩΝ ΣΧΟΛΩΝ ΚΑΙ ΤΑ ΙΔΡΥΜΑΤΙΚΑ ΕΡΓΑ
	ΣΧΟΛΗ
	ΤΑΚΤΙΚΑ ΜΕΛΗ
	ΑΝΑΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΑ ΜΕΛΗ
	ΘΗΤΕΙΑ

	ΣΧΟΛΗ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Ζερης Χ. (Αναπλ.Καθ.) 

Σπυράκος Κ. (Καθ.) 

Παπαδημητρίου Α. (Επικ.Καθ.)
	Μαλαμής Σ. (Επικ.Καθ.) 

Θανόπουλος Π. (Λέκτ.) 

Μακρόπουλος Χ. (Αναπλ.Καθ.)
	06.09.2019-05.09.2020


	ΣΧΟΛΗ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Πετρόπουλος Ν. (Επίκ.Καθ.) 

Μαρκόπουλος Α.(Επίκ.Καθ.) 

Δαρδαμάνη Δ. (ΙΔΑΧ)
	Ναθαναήλ Δ. (Επίκ.Καθ.) 

Μπούρης Δ. (Αναπλ.Καθ.) 

Καρέλλας Σ. (Αναπλ.Καθ.)
	01.09.2019-31.08.2020



	ΣΧΟΛΗ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ και ΜHΧΑΝΙΚΩΝ ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΩΝ
	Ασκούνης Δ. (Καθ.) 

Ματσόπουλος Γ. (Αναπλ.Καθ.) 

Παπαβασιλείου Σ. (Επικ.Καθ.)
	Δούκας Χ. (Επικ.Καθ.) 

Ρουσσάκη Ι. (Επικ.Καθ.) 

Παναγόπουλος Α. (Αναπλ.Καθ.)
	07.09.2018-06.09.2019
Παρατείνεται η θητεία έως τον ορισμό νέας επιτροπής

	ΣΧΟΛΗ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Σερράος Κ. (Καθ.) 

Βοζάνη Α. (Αναπλ.Καθ.) 

Παπαϊωάννου Δ. (ΕΤΕΠ)
	Μάντζιου Ε. (Αναπλ.Καθ.) 

Μωρέττη Μ.-Ντ.-Μ. (Επίκ.Καθ.) 

Μικρού Στ. (ΕΕΠ)
	01.09.2018-31.08.2019
Παρατείνεται η θητεία έως τον ορισμό νέας επιτροπής

	ΣΧΟΛΗ ΧΗΜΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Βουγιούκα Στ. (Επίκ.Καθ.) 

Τσόπελας Φ. (Λέκτ.) 

Χατζηλυμπέρης Κ. (ΕΔΙΠ)
	Μπουρουσιάν Μ. (Αναπλ.Καθ.) 

Παπαδόπουλος Γ. (Επίκ.Καθ.) 

Παναγιώτου Ν. (ΕΔΙΠ)
	06.09.2019-05.09.2020

	ΣΧΟΛΗ ΑΓΡΟΝΟΜΩΝ ΚΑΙ ΤΟΠΟΓΡΑΦΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Τσακίρη Μαρία (Καθ.) 

Παπαδοπούλου Μαρία (Καθ.) 

Κεπαπτσόγλου Κωνσταντίνος (Επίκ. Καθ.)
	Γκίκας Βασίλειος (Καθ.) 

Στρατηγέα Αναστασία (Καθ.) 

Σοϊλέ Σοφία (ΕΔΙΠ)
	01.09.2019-31.08.2020

	ΣΧΟΛΗ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΕΤΑΛΛΕΙΩΝ ΜΕΤΑΛΛΟΥΡΓΩΝ 
	Ρεμουντάκη Ε. (Αναπλ.Καθ.) 

Μπενάρδος Α (Επίκ.Καθ.) 

Πέππα Α. (ΕΔΙΠ)
	Μενεγάκη Μ. (Αναπλ.Καθ.) 

Χατζηκιοσεγιάν Α. (ΕΔΙΠ) 

Δραγουμάνη Στ. (ΕΤΕΠ)
	01.09.2018-31.08.2019
Παρατείνεται η θητεία έως τον ορισμό νέας επιτροπής

	ΣΧΟΛΗ ΝΑΥΠΗΓΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ
	Λυρίδης Δημήτρης (Αν.Καθ.) 

Γκίνης Αλέξανδρος (Αν.Καθ.) 

Παπαλάμπρου Γεώργιος (Επίκ.Καθ.)
	Μπελιμπασάκης Κωνσταντίνος (Καθ.) 

Βεντίκος Νικόλαος (Αν.Καθ.) 

Γεωργίου Ιωάννης (Καθ.)
	01.09.2019-31.08.2020

	ΣΧΟΛΗ ΕΦΑΡΜΟΣΜΕΝΩΝ ΜΑΘΗΜΑΤΙΚΩΝ & ΦΥΣΙΚΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΩΝ
	Τσουκαλάς Δ. (Καθ.) 

Τσόπελας Π. (Αναπλ.Καθ.) 

Μανιού Μ. (ΕΔΙΠ)
	Παπαπαντολέων Α. (Επίκ.Καθ.) 

Τσέτσερης Λ. (Επίκ.Καθ.) 

Στέλιος Σ. (ΕΔΙΠ)
	01.09.2019-31.08.2020

	ΙΔΡΥΜΑΤΙΚΑ ΕΡΓΑ
	Λοΐζος Α. (Καθ.) 

Χαριτίδης Κ. (Καθ.) 

Μπενάρδος Α. (Επικ.Καθ.)
	Προυσαλίδης Ι. (Καθ.) 

Χανιώτου Ε. (Αναπλ.Καθ.) 

Δαμίγος Δ. (Αναπλ.Καθ.)
	07.09. 2019- 06.09.2020


ΒΗΜΑΤΑ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ ΕΩΣ 20.000 ΕΥΡΩ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ

1. Έρευνα αγοράς από τον Ε/Υ.
2. Αίτημα Ε/Υ έγκρισης δαπάνης προς Πρόεδρο ΕΛΚΕ.
3. Έλεγχος αιτημάτων από Μ.Ο.Δ.Υ.

4. Ανάρτηση αιτήματος έγκρισης δαπάνης στο ΚΗΜΔΗΣ (στις περιπτώσεις >2.500 ευρώ) από την Μ.Ο.Δ.Υ.

5. Απόφαση έγκρισης προμήθειας από τον Πρόεδρο ΕΛΚΕ. 

6. Ανάρτηση της απόφασης έγκρισης της δαπάνης του Προέδρου ΕΛΚΕ στο ΚΗΜΔΗΣ (στις περιπτώσεις >2.500 ευρώ) από τη Μ.Ο.Δ.Υ.
7. Ανάρτηση της απόφασης έγκρισης της δαπάνης του Προέδρου ΕΛΚΕ στη Διαύγεια (από 1 ευρώ) από τη Μ.Ο.Δ.Υ.
8. Αποστολή από τη Μ.Ο.Δ.Υ. των αριθμών ανάρτησης  ΚΗΜΔΗΣ και ΔΙΑΥΓΕΙΑΣ στον Ε/Υ.
9. Υπογραφή σύμβασης (στις περιπτώσεις >10.000 ευρώ).
10. Προμήθεια αγαθών ή υπηρεσιών από τον Ε/Υ.
11. Έκδοση τιμολογίου.
12. Βεβαίωση Παραλαβής οργάνων, αναλωσίμων και πάσης φύσεως υλικών και γενικών υπηρεσιών από τον Ε/Υ του Έργου ή την τριμελή Επιτροπή Παραλαβής κάθε Σχολής για την προμήθεια οργάνων, αναλωσίμων και πάσης φύσεως υλικών και γενικών υπηρεσιών.
5

