Υπόδειγμα Επιστολής Αιτήματος Έγκρισης Απασχόλησης Προσωπικού στο πλαίσιο ερευνητικού έργου
ΛΟΓΟΤΥΠΟ ΣΧΟΛΗΣ

Προς:  Επιτροπή Ερευνών και Διαχείρισης ΕΛΚΕ ΕΜΠ

Θέμα: Αίτημα Έγκρισης Απασχόλησης Προσωπικού στο πλαίσιο του ερευνητικού έργου (Κωδικός ΕΛΚΕ, Τίτλος του έργου)
Παρακαλώ όπως εγκρίνετε την ένταξη των ακολούθων προσώπων στην ομάδα των απασχολουμένων στο έργο……………………………..:

	Ονοματεπώνυμο


	ο/η …………………..

	ΑΦΜ
	……………..

	AMKA
	…………………..

	Τίτλος Σπουδών* 


	……………………………………………… (Ειδίκευση)

	Θέση/Σχέση με το ΕΜΠ


	ΔΕΠ, ΕΔΙΠ, ΕΤΕΠ, ΙΔΑΧ, ΙΔΟΧ, Διοικητική/ός Υπαλ, Υποψ. Διδάκτορας, Μετα-διδάκτορας, Φοιτητής, Ερευνητής 



	Συνάφεια της εμπειρίας ως προς το αναλαμβανόμενο έργο

	Χρόνος (μήνες)
	

	
	Πλαίσιο**

	Διπλωματική εργασία, Τίτλος

Μεταπτυχιακή εργασία, Τίτλος

Διδακτορική διατριβή, Τίτλος

Ερευνητικό Α: Τίτλος



	Εξειδίκευση (περιγραφή του αναλαμβανόμενου έργου) & Αιτιολόγηση Συμμετοχής στο έργο
	Η συμμετοχή της/του στα πλαίσια του έργου κρίνεται αναγκαία για την ολοκλήρωση ….……………………… στο/στα οποίο/οποία θα στηριχθεί το έργο  (Αναφορά στο φυσικό αντικείμενο)***



Ο/Η Επιστημονικός/η Υπεύθυνος/η του έργου
(υπογραφή)

…………………………..

* Αν η εξειδίκευση (εφόσον υφίσταται) που αναφέρεται στον συγκεκριμένο τίτλο σπουδών συνδέεται με το αντικείμενο του αναλαμβανόμενου έργου, τότε θα μπορεί να αναφέρεται σε παρένθεση.

** Στο «πλαίσιο» δεν χρειάζεται να αναφέρονται όλα αυτά τα στοιχεία, αλλά το «ισχυρότερο» ως προς το αναλαμβανόμενο έργο που περιγράφεται στη συνέχεια.  

· Αν υπάρχουν προηγούμενα έργα, αναφέρεται το πλέον συναφές και πρόσφατο, όπου θα αναγράφεται ο κωδικός του έργου, ο τίτλος και η χρονική διάρκεια στην οποία απασχολήθηκε (προσθέτοντας τη λέξη «ενδεικτικά» αν είναι πολλά – άλλωστε στο βιογραφικό θα υπάρχει αναφορά για όλα) 

· Η διπλωματική / μεταπτυχιακή εργασία/διδακτορικό αναφέρονται, στην περίπτωση που δεν υπάρχει άλλο στοιχείο, το οποίο να τεκμηριώνει συνάφεια και από αυτά το πλέον συναφές. Αν οι εργασίες αυτές δεν έχουν συνάφεια με το έργο, δεν αναφέρονται, αλλά γίνεται αναφορά σε δεξιότητες που περιλαμβάνονται στις σπουδές. Σε κάθε περίπτωση είναι σημαντικό η εμπειρία να παρουσιάζεται σε συνδυασμό με την αιτιολόγηση. 

***Η περιγραφή του έργου που θα αναλάβει το πρόσωπο θα πρέπει να παραπέμπει σε έρευνα με τρόπο που να είναι αντιληπτός και αποδεκτός και από μη ειδικούς. Εκφράσεις όπως « μελέτη της συμπεριφοράς του υλικού Α», «υποστήριξη εργαστηριακών δοκιμών», «συμμετοχή στην ανάλυση δεδομένων» παραπέμπουν σε έργο που θα μπορούσε να μην είναι έρευνα. Στα προηγούμενα, από τη στιγμή που οι εργασίες αφορούν έρευνα, η διατύπωση θα μπορούσε να είναι «έρευνα καθορισμού της συμπεριφοράς του υλικού Α», «σχεδιασμός και διεξαγωγή πρωτότυπων εργαστηριακών δοκιμών», «έρευνα στα χαρακτηριστικά των δεδομένων». Το έργο γενικά θα πρέπει να αναφέρεται ως έρευνα που παράγει νέα/καινοτόμα/πρωτότυπη γνώση/μεθοδολογία/τεχνολογία ή εξειδικεύει/εμβαθύνει υπάρχουσα. 

Η αιτιολόγηση της συμμετοχής του συγκεκριμένου προσώπου θα πρέπει να συνδέει την εμπειρία του με το τι χρειάζεται το ερευνητικό έργο που πρόκειται να αναλάβει.

Τόσο η περιγραφή όσο και η αιτιολόγηση ας είναι σύντομη αλλά καίρια. Άλλωστε όλα τα σχετικά με το ερευνητικό πρόγραμμα είναι ήδη κατατεθειμένα. 
Παραδείγματα 

	
	Περίπτωση
	Λεκτική Τεκμηρίωση

	1
	Αν το πρόσωπο έχει περιληφθεί στην πρόταση 

	Ανήκει στην ομάδα που πρότεινε το έργο  

	2
	Νέο Μέλος της Ερευνητικής ομάδας 

Α) Το έργο δομείται σε Ενότητες Εργασίες (ΕΕ) με ονοματισμένα παραδοτέα (ΠΔ), ή έχει μόνο παραδοτέα

Β) Το έργο δεν έχει δομή με παραδοτέα ή έχει ένα μόνο παραδοτέο   
	Η/Ο [Χ] επελέγη για την εμπειρία/γνώσεις σε «……………………………..
» που χρειάζονται στις ΕΕ …………….…………………………….. (ενδεικτικά
: «………………………………..»)  

Όπως το προηγούμενο με αναφορά στον τίτλο/ σκοπούς/στόχους του έργου (ό,τι από αυτά καθιστά σαφέστερη τη συνάφεια των δεξιοτήτων/γνώσεων κλπ. του προσώπου με το έργο) 

Η/Ο ………………….. επελέγη για τις γνώσεις ως Ειδικότητα ……………………… σε «…………………………….» που απαιτείται για «……………………………………………» που αποτελεί το παραδοτέο του έργου (ή «…………………………………………………» που αποτελεί το στόχο του έργου )   


� Η συγκεκριμένη περιγραφή θα μπορούσε να χρησιμοποιηθεί και στη σύμβαση.


� Αφορά στα έργα της Ευρωπαϊκής Ένωσης και της ΓΓΕΤ (ή και άλλα στα οποία απαιτείται ανοικτή πρόσκληση ενδιαφέροντος). Στα ιδιωτικά έργα ή στα έργα με ανάθεση, ακόμα και αν τα ονόματα περιλαμβάνονται στη σύμβαση (ή και στις διαπραγματεύσεις που προηγήθηκαν της σύμβασης), η διατύπωση του νόμου δεν θεωρεί ότι έγινε αξιολόγηση του προσωπικού και άρα απαιτείται προκήρυξη εκτός ΑΝ ΤΟ ΕΡΓΟ ΠΟΥ ΠΡΟΚΕΙΤΑΙ ΝΑ ΠΑΡΑΣΧΕΙ ΤΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΝΑΙ ΕΡΕΥΝΗΤΙΚΟ.  


(Σημειώνεται ότι στις περιπτώσεις που υπάρχουν σε ιδιωτικά έργα ζητήματα εμπιστευτικότητας, ο χρηματοδότης απαιτεί να αναφέρονται ρητά τα πρόσωπα που θα απασχοληθούν στο έργο. Το συγκεκριμένο δεν στοιχειοθετεί αξιολογική διαδικασία επιλογής).   


� Το λεκτικό της περιγραφής των γνώσεων/δεξιοτήτων καλό θα είναι να ταιριάζει με τα όσα έχουν γραφεί στο κομμάτι «εμπειρία» και όσα αναφέρονται στο έργο (στις ενότητες, στα παραδοτέα κλπ.) 


� Συχνά ένα μέλος της ομάδας απασχολείται σε περισσότερες από μία ενότητες/παραδοτέα. Για την ένταξη στην ομάδα, οι συσχετίσεις και οι αναφορές δεν χρειάζεται να είναι εξαντλητικές αλλά ενδεικτικές και βοηθούν τον Επιστημονικό Υπεύθυνο και να συσχετίσει το περιεχόμενο της παρεχόμενης εργασίας με το έργο, στο κείμενο της Σύμβασης έργου που θα κατατεθεί για την αποπληρωμή της αμοιβής του απασχολουμένου. 
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